Servizio Sanitario Regionale
Regione Siciliana
AZIENDA SANITARIA PROVINCIALE AGRIGENTO
Viale Della Vittoria, 321 — 92100 AGRIGENTO
Codice Fiscale e Partita Iva 02570930848

Prot. 0144833 del 16/09/2025 Agrigento, 16/09/2025

A tutti i Dirigenti Sanitari dell’area Medica e non Medica

OGGETTO: Ricostruzione esperienza professionale/anzianita di servizio.

Si informano i Dirigenti dipendenti delf’ Azienda, che sara attiva, a decorrere dal giorno 18/09/2025 fino al 18/10/2025
la piattaforma Alfa Forms, che consentira di descrivere il proprio percorso professionale svolto presso Aziende ed Enti
del Servizio Sanitario Nazionale per consentire i controlli e la determinazione dell’anzianita di servizio in qualita di

Dirigente.

Ai fini della corretta ricostruzione di carriera, ogni Dirigente dovra compilare la piattaforma on-line inserendo le
attivita lavorative svolte a tempo determinato e indeterminato presso Aziende ed Enti di cui all’art. 6 del CCNQ del
10/08/2022, che per pronto riferimento di seguito si riportano:

Aziende sanitarie, ospedaliere del Servizio sanitario nazionale;

Aziende ospedaliero-universitarie diverse da quelle indicate all’art. 5, comma 1, punto Iii;
Istituti zooprofilattici sperimentali di cui al decreto legislativo 30 giugno 1993, n. 270 e s.m.i.;
Istituti di ricovero e cura a carattere scientifico di cui al decreto legislativo 16 ottobre 2003,
n. 288;

Ente ospedaliero Ospedali Galliera di Genova;

Istituto per lo studio, la prevenzione e la rete oncologica (ISPRO});

Fondazione Toscana Gabriele Monasterio per la ricerca medica e di sanita pubblica;
Azienda Regionale Emergenza Sanitaria 118 — ARES 118;

Azienda Regionale Emergenza Urgenza - AREU;

Azienda Regionale Emergenza Urgenza Sardegna — AREUS;

Azienda Zero;

Ente di supporto tecnico-amministrativo regionale -ESTAR;

Agenzia nazionale per i servizi sanitari regionali — AGENAS;

Agenzia Regionale di coordinamento per la salute — ARCS;

Agenzia di Controllo del Sistema Socio-Sanitario Lombardo — ACSS;

Agenzia Regionale per la Salute ed il Sociale Puglia - AReSS Puglia;

Azienda ligure sanitaria della regione Liguria — A. L1.SA ;

Aziende pubbliche di servizi alla persona (ex IPAB), che svolgono prevalentemente funzioni
sanitarie;

Residenze sanitarie assistite a prevalenza pubblica - RSA;

Istituto Nazionale per la promozione della salute delle popolazioni Migranti e per il contrasto
delle malattie della Poverta — INMP;

Agenzie regionali per la protezione ambientale - ARPA;

Altri enti del servizio sanitario;
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nonché presso altre amministrazioni di comparti diversi, ospedali privati accreditati, ospedali ed aziende
ospedaliero-universitarie di natura privata, in questi ultimi casi avendo cura di specificare la tipologia e la
puntuale denominazione dell’ente in questione.

Si precisa che tramite tale piattaforma dovranno essere inseriti ulteriori elementi quali:

=  Eventuali periodi di aspettativa non retribuita;
= Eventuali periodi relativi ad attivita sanitarie e professionali effettuate con incarico dirigenziale o
equivalente alle funzioni dirigenziali in Ospedali o Strutture pubbliche dei Paesi del’Unione Europea;

A- ISTRUZIONI DI ACCESSO ALLA PIATTAFORMA e TRASMISSIONE DEI DATI

» lLa piattaforma sara accessibile mediante accesso diretto al link:

https://alfaforms.aspag.hmsbox.it/

¢ Selezionato il link verrete indirizzati alla pagina di accesso, all'interno della quale dovrete inserire le credenziali
di primo accesso di seguito riportate:

- Nome Utente: la vostra e-mail aziendale
- Password: il vostro numero di matricola

Nome utente:

nomecognome@dominio.it

Passworth

Immagine A

¢ I sistema, dopo aver verificato che I'utente sia abilitato all’accesso su Alfaforms (immagine B), inviera alla
vostra casella istituzionale una e-mail con un link (immagine C) che dovrete selezionare per confermare la

Vostra identita e attivare 'account.

Dor ¢

nomecognome@dominioaziendale.it

Attenzione! Si prega di complietare immediatamente la suddetta operazione, altrimenti if relativo link decadrd e dovra essere ripetuto i processo di prima registrazione.
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Immagine B

Si prega di effettuare I’operazione entro pochi minuti dalla ricezione della e-mail poiché il link generato scadra. Se cid
accade e possibile far generare un nuovo link ripetendo la procedura appena descritta.

Da noreply@hmsbox.it €D
A Me <v.romiti@ hmsconsulting.it> @
Qggetio Attiva il tuo account Alfaforms

Benvenuto su Alfaforms,

clicca sul link per attivare il tuo account:
https://alfaforms . ausllatina. hmsbox.it/admin/verify user_emsil
/evISeXAIOlIKVIQILCINDGCIiOIiITUZUXMIIO . ey I lbWrpbCIsInYucmOtaXRpQGhtc2NvbnNLIbHRpbmMcuaxXQiLCIvZWRE

Immagine C
e Selezionato il link che trovate all'interno della e-mail ricevuta (immagine C), sarete reindirizzati alla finestra
“cambia password” (immagine D) dove all'interno dovrete inserire come “password attuale” la Vostra
matricola aziendale.
Successivamente, inserite la Vostra nuova password seguendo le istruzioni qui riportate:
- La password deve contenere almeno 8 caratteri di cui almeno un carattere alfanumerico.
- La password non deve contenere informazioni personali (es. nome; cognome; matricola. Etc).

- La password non puo essere composta solo da numeri.

» Nel campo conferma nuova password reinserite la password scelta e infine selezionate il pulsante “modifica
la mia password.

La password creata in questa fase sara necessaria per effettuare gli accessi futuri.

Cambic password

Per attivare il profilo & necessario personalizzare la password.

Inserisca come password atiuale la matricola aziendale e successivamente scelga una password seguendo le istruzioni riportate.

Password attuale:

Nuova password:

fe altre e informariont persenali.

ratters,

d comunementc usain

merica.

Conferma nuova password:

Immagine D
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¢ Una volta effettuato I'accesso alla piattaforma, comparira una schermata, all'interno della quale potra essere
scaricata la guida di compilazione del modulo online e visualizzata Vinformativa privacy.

* Per procedere dovrete accettare i due i documenti sopra descritti selezionando le relative checkbox.

Accetta "Istruzioni di compilazione del modulo online dedicato alla ricostruzione di carriera”

Accetta “Informativa privacy e trattamento dati”

* Una volta completata la ricostruzione della carriera e quindi, inseriti tutti i periodi di servizio svolti all'interno
della piattaforma, dovrete cliccare il pulsante “Finalizza e Stampa” per generare I'autocertificazione in

formato PDF.
s A questo punto, I'autocertificazione prodotta tramite la procedura Alfaforms dovra essere firmata ed inviata

all'indirizzo PEC: selezione.personale@pec.aspag.it, specificando nell’oggetto “Nome e Cognome - Procedura

Alfaforms”.

Per le indicazioni operative circa la effettiva compilazione dei moduli online & presente sulla piattaforma la sezione
INFORMAZIONI, contenente le istruzioni da seguire per la corretta conclusione della procedura telematica.

Si informa che i dati forniti saranno trattati nel rispetto della normativa prevista dal D.lgs. 30/06/2003, n.196 (Codice in
materia di Protezione dei Dati Personali) e che il relativo trattamento sara improntato ai principi di correttezza, liceita,
trasparenza e di tutela della riservatezza e dei diritti.

Si informa, altresi, che i dati in questione non rientrano tra quelli cosiddetti "sensibili” e dunque non necessitano del

consenso al trattamento.

B- RECAPITI DI SUPPORTO

> Perrichieste o supporto per la compilazione & possibile rivolgersi al seguente indirizzo e-mail:

carmen.virone@aspag.it;

Cordiali saluti.

/

IL DIRETTORE GENERALE




