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Art- 1 Oggetto ¢ scopo del regofamento

Il presente regolamento disciplina le modalita operative per la gestione dei Fondi a destinazione
vincolata alla realizzazione di uno specifico programma, assegnati dalla Regione, da altri ent
pubblici e da privati; in particolare ha lo scopo di individuare e regolamentare I'iter procedurale.

Art - 2 Strutture e Soggetti coinvolti

I soggetti coinvolt nell’attivita del presente regolamento sono:

Direzione Generale;

Coordinatore Aziendale dei Progetti vincolati;
Referente incaricato del singolo Progetto;

UOC Servizio Economico Finanziario e Patrimoniale;

UOS Pianificazione Pro grammazione Controllo strate gico e Controllo di Gestione ;
U.0.C. Servizio Personale

UOC Servizio Provveditorato ed Economato ;

YOS Formazione:

UOC Servizio Tecnico,

PO NOO AW

Art - 3 Attivith da svolgere
> Direzione Generale
La Direzione Generale svolge le seguenti attivita:

® nomina il Coordinatore Aziendale dei Progetti vincolati;

* individua i Referenti incaricati della gestione dej Progetti;

* approva il piano delle attivita e delle Spese proposte dal Referente, nonché Ueventuale modifica
delio stesso;

* rasmette le note Regionali relative ai finanziamenti vincolat alle UU.OQ. coinvolte.

> Coordinatore Aziendaie dei Progetti vincolati

supervisione e monitoraggio dell’artivita afferente i progetti a fondo vincolato, con competenza
sulle analisi degli obiettivi, sulle esigenze, strategie ed azionj da implementare:

*1l Coordinatore recepisce le iniziative progetruali ed acquisisce 1a documentazione relativa aj
progetti finanziati con fondi vincolati. A lui confluisce tutta la documentazione progettuale,




avendo cura di classificarla ed archiviarla;

¢ richiede ai Referenti di pro getto i dati ¢ le informazioni necessarie al corretto svoigimento delle
proprie funzioni:

* gestisce le comunicazioni con I'Ente finanziatore;

* si avvale del supporto del Referente di progetto per tutte le attivitd di competenza.

> Referente incaricato del singolo Progetto

H referente incaricato dirige e coordina I'attivita di progetto, ne assicura il buon andamento ed &
responsabile della sua corretta gestione. In particolare egli deve:

* redigere il progetto , contenente il piano delle attivith da svolgere, il personale da coinvolgere
neil’attuazione del Progetto ed il dettaglio dei conti econemici/patrimoniali con i refativi importi
di spesa previsti,

* riportare il Codice identificativo del Pro getto assegnato e Ieventuale Centro di Costo assegnato

in tutte le richieste di approvvigionamento (fornitura di benj e servizi, compensi al personale
dipendente, convenzionato, o contratti ¢0.co.co o iibero professionali, ecc) rivoite alle .0,

competent;
* comunicare alla UOC Servizio Personale le ore di servizio eseguite dal personale interno per
la realizzazione del Progetto, al fine di conteggiare il relativo costo per la sterilizzare;

* predisporre trimestralmente e coincidenti con le scadenze inerent i Modelli CE trimestrali , un
prospetto di rendicontazione economico patrimoniale a consuntivo delle spese sostenute e
collegate al progetto da trasmettere ajl’ UOC Servizio Economico Finanziario e Patrimoeniale;

* redigere, nell’ipotesi in cui volesse modificare 'utilizzo delle risorse assegnate, una nuovo
progetto di rettifica con I'indicazione della nuova programmazione di spesa dettagliata sui nuovi
conti economici/patrimoniali;

* predisporre la documentazione richiesta dagli Enti erogatori (relazioni illustrative, eventuali
schede di monitoraggio, ecc.) per la verifica delle attivity progettuali e trasmetterla al
Coordinatore Aziendale per i compiti di sua competenza;

Il Referente incaricato del singolo Progetto, inolire:

* ¢ responsabile della gestione del progetto e dei relativi risultati, nonché degli eventuali acquisti
effettuati con fondi ordinari di bilancio che dovrebbero ricadere sui fondi vincolati a progetto;

* ¢ tenuto alla trasmissione di tutta Ia documentazione inerente il Progetto al Coordinatore
Aziendale dei Progetti;

* & tenuto a produrre teport con validita gestionale e scientifica e, ove Opportune, promuovere ia
pubblicazione dei dati scientifici risultanti dal progetto.
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= UOC Serviric Economico Finanziario e Pairimoniaie

* il Direttore della UQC Servizio Economico Finanziario ¢ Patrimoniale contabilizza j
finanziamenti vincolati, con la rilevazione del ricavo e del credito corrispondente, provvede
trimestraimente alla sterilizzazione dei costi afferenti a ciascun Progetto sulla base delle schede
di rendicontazione trasmesse dai Responsabile incaricato del singolo progetto ; provvede a fine
esercizio alla iscrizione deile quote inutilizzate di contributi vincolati in appositi fondi istituiti
nello stato patrimoniale; coliabora con il Coordinatore Aziendale dei Progetti per quanto di

* la UGS Patrimoniale, per le attrezzature ed i benj Strumentali acquistati con fondi vincolati ed
imputabili ad uno specifico progetto, oltre al numero d’inventario, dovra apporre apposita
etichetta (se prevista quale obbligo da parte dell’Ente Finanziatore) che ne identifichi
I"acquisizione nell’ambito della progettualita.

> UOS Pianificazione Programmazione Controllo strategico ¢ Controllo di Gestione ;

* la UOS Pianificazione Programmazione Controlio strategico e Controllo di Gestione provvede
all’eventuale artivazione dj un Centro di Costo relativo al Progetro;

* collabora con la UOC Servizio Economico Finanziario e Patrimoniale per I analisi e I3
fappresentazione delle spese sostenute nell*ambito di ciascun Pro getto;

> {OC Servizio Personale

* Utilizzo di personale a tempo indeterminato per ia realizzazione del Progetto. Ogni qualvolta il
personale dipendente interno viene coinvolto in attiviry i gestione dei progetti con fondi
vincolati, sulla base delle comunicazioni ricevute dai Referenti dei Progetti, quali nominativo del
personale , ore di lavoro dedicate a progetto, la UQC Servizig Personale, trimestralmente,
efabora il costo da potere sterilizzare da utilizzare per la rendicontazione trimestrale |

* Utilizzo di personale a tempo determinato per la realizzazione del Progetto. La UOC Servizio

trimestralmente tutte le informazioni necessarie come la delibere di assunzioni , Pelenco dej
personale suddiviso per ruolo, if conto economico e relative codice di progetio , il costo del
personale comprensivo di oneri riflessi ed IRAP a tempo determinato, ruolo contrattuale e
petiodo di riferimento a] Referente dei Progetti che utilizzeranno per la rendicontazione
trimestrale .

* Utilizzo di Consulenti esterni per la realizzazione del Progetto. La UOS Servizio Personale
procederd, su richiesta dei referenti € previa autorizzazione defla Direzione Aziendale, alla




predisposizione degli atti per il conferimento di incarichi di consulenza avendo cura di inviare
tutte Ie informazioni necessarie (delibere di assunzione, elenco dei liber; professionisti, il relative
costo, il codice del progetto relativo ed il centro dj costo) al Referente dei Progetti che lo
utilizzeranno per la rendicontazione trimestrale.

> UOC Servizio Provveditorato ed Economato

* La UOC Servizio Provveditorato ed Economato deve procedere all'approvvigionamento del
bene o del servizio a fronte di una richiesta presentata daj referente che identifichi il codice del
progetto, nonché il centro di costo relativo. Gli ordini dovranno essere eseguiti indicando gl
estremi del codice identificativo del progetro , secondo la normativa vigente, in particolare sulla
trasparenza degli acquisti. Invierd trimestralmente tutte le informazioni necessarie inerenti gli
acquisti effettuati |, costo sostenuto, il conto economico aj Referente dei Progetti che
utilizzeranno per la rendicontazione trimestrale .

* gli economi, per le somme loro trasferite, devono seguire la procedura prevista dal
regolamento, indicando |l codice identificativo del progetto in rutte Je spese  sostenute.
Trimestralmente  devono rendicontare i costi sostenuti per ciascun Progetto al Referente
Incaricato del singolo Progetto.

> UOS Formazione

* La UOS Formazione, su richiesta del Referente del Progetto, fornisce if SUpPOrto necessario
aziendali, indicando negli atti amministrativi gli estremi del codice identificativo del progetto e
Peventuale centro di costo interessato. Inviera trimestralmente tutte le informazioni necessarie
inerenti i servizi di formazione effettuati, if costo sostenuto, il conto economico aj Referente dej
Progetti che utilizzeranno per la rendicontazione trimestrale,

> UOC Servizio Tecnico

* La UOC Servizio Tecnico, su richiesta del Referente def Progetto, si attiva ad eseguire la
manutenzione eventualmente necessaria, indicando neghi atti amministrativi codice del
progetto e 'eventuale centro di costo interessato.

* Con riferimento ai Contribug in Conto Capitale vincolari alla realizzazione di una determinata
immobilizzazione, la UOC Servizio Tecnico utilizzers Ia procedura per progetti vincolati come
definita dal presente regolamento. Inviera trimestralmente  tutte Je informazioni necessarie
inerenti i costo sostenuto, il conto economico ai Referente dej Progetti che utilizzeranno per la
rendicontazione trimestrale.
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